附件2：

监理业务培训微信小程序在线报名系统地址及操作手册

一、在线报名地址

使用微信扫描下方二维码进入在线报名小程序进行报名
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二、“在线报名”小程序操作手册

个人信息
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系统首页

点击个人头像，可进入个人信息填些页面，个人信息填些保存之后，下次的报名可以直接带出个人信息
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个人信息页面

注：个人信息中的姓名、性别和身份证号在未报过名之前可进行更改，但一旦完成了报名，将无法更改，以后的报名将沿用第一次报名的姓名、性别及身份证号信息

培训考试类型报名
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系统首页

点击首页的“在线报名”图标，可查看目前正在报名状态的培训期次
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 培训期次信息页面

点击选中的培训期次，可进入消息详情页面，未开始报名时间的，则会提示未到报名时间；点击报名咨询页面下方的蓝色或红色按钮，则可进入报名页面，选择可报名期次则可填写。

注：上述两种方式均可进入当前批次的在线报名
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在报名消息详情页面，已到报名时间的批次，可直接点击下方的立即报名进入该期次的报名页面
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培训期次详情页面

进入报名页面中，如果个人信息已填写个人信息，则会带出个人信息，点击“选择地区”可选择报名的地区
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报名信息填写页面
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报名信息填写页面

如果个人信息那里没填，怎需要根据提示填些个人信息，个人信息要求真实准确

第一次报名确认之后的个人信息将无法更改，后面进行的报名将继续使用第一次报名的个人信息
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报名信息填写页面

学历字段选择与自己相匹配的数据

[image: image11.jpg]* SRR

S

*quitiht

*reiESH

*FPBIT

* BT

*ERF

20:01 @ o gov mm)

RERR L)

FRASLER

FEARS

L PN oS

BEAATRESH

RENFFFERT

REANBTEES

fPN L it



[image: image12.jpg]FEBH 46 20:01 @ @ 90% mm)

< ELRE . @

WERRRIAK
F IR B R A




新增发票信息        报名信息填写页面

发票抬头可以选择已添加的发票抬头，如果没有可选择抬头，则可点击“+”新增发票信息
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报名信息填写页面

选择自己要参加的考试科目和本次的考试类型，上传符合要求的证件照，本培训一律要求上传一寸白底免冠电子版照片。
注：同单位合开发票用于同一单位多人报名，发票开在一起的情况，需要填写备注和哪些人合开；需要住宿选择之后本期次有提供住宿的才可以选择，分为合住和单住
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报名信息提交待审核

信息填些完成后，点击提交，显示报名提交成功，待审核的提示页面
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点击首页“我的考试”页面，进入以下页面，可查看报名数据的状态
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我的考试待审核

未审核的数据在待审核状态，数据标签显示审核中，如后台人员审核时不符合条件，驳回，则数据标签显示审核不通过
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我的考试待审核

点击该条数据，则可查看审核不通过的原因，并且可以点击重新报名，进入报名信息填些页面
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审核不通过页面

如报名审核通过之后，数据变为待支付状态
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我的考试待支付

可点击去支付，进入支付方式选择页面
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微信支付选择页面                      单位转账选择页面

如选择微信支付，点击“确认支付”，则可弹出微信支付确认页面，确认支付完成即可报名成功；

如选择单位转账，点击“线下转账”，则弹出提交线下支付确认提示
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微信支付选择页面                   单位转账选择页面
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我的考试待报到页面                 报到成功提示页面

[image: image26.jpg]all FEBEH 46 20:07 @ O 87%!

< HEER o @

& Xt HiRE ERE =23

BB S: 11568710306138509312

& 2019%F8R6SEHMILLIES

@ EidEfE: 2019-08-06 20:15:00

&S 1156386969500557312

O 2019FFiLARMILEIE2

B ZitAfE: 2019-08-07 09:00:00




[image: image27.jpg]il hEBE 46 20:08 @ o g7% wm

< HAER w | 8

K (E3-abs iRz BiRE B&R

iRBS: 1158710306138509312

< 2019F8A6SERMIXEIES

B EitAdE: 2019-08-06 20:15:00

RBES: 1166386969500657312

O 2019F FiHERMIAEE2

B EifefE: 2019-08-07 09:00:00

XS
B
(s

it




已报到未分配准考证              已报到已分配准考证

缴费完成后，报名数据将在待报到状态中，在规定的报到时间内，到现在，可通过待报到数据的扫码报到或首页大扫码报到进行报到，扫描正确的二维码即提示报到成功，如未报到，则无法参加考试
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准考证详情页面                   准考证保存页面

报到成功后，可在已报到状态查看到已报到的数据，

如未分配准考证，则未能查看准考证信息；

如已分配准考证，这可看到准考证的操作按钮

点击准考证按钮，则可查看准考证信息，点击准考证，长按，可弹出保存到图片到相册的操作
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我的考试已结束页面                   我的考试已结束页面

如过了考试时间后，所有数据都会显示在已过期中

注：

标签状态“已完成”，则是正常报名并参加考试的数据；

标签状态“已支付”，则是完成报名但没有进行报到的数据，可操作申请退款申请退还报名费用，需后台审核；

标签状态“审核未通过”，则是提交报名，但是审核不通过的数据；

标签状态“退款审核中”，则是已经提交申请退款，待后台审核的数据；

标签状态“已退款”，则是后台审核完成退款的数据；

标签状态“退款失败”，则是后台审核不给予退款的数据；

报到信息
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已报到信息页面

点击首页“报到信息”，可已完成报名的报到数据

注：

未报到：显示已完成报名，但是尚未到报到时间的报名数据

已报到：显示历史已经完成完成报到的报名数据

已过期：显示已过了报到时间，但是没有进行报到的报名数据

点击头像，进入个人信息填写页面





信息填写完成之后，点击确认，可提交保存填写的个人信息





点击此处，可返回上一个页面





在首页，点击在线报名，可进去查看报名期次信息页面





点击监理页面培训在线报名按钮，进入报名信息填些页面








点击选中的培训期次，进入信息详情页面








拉动选择要报名的期次





点击确定确认选择报名期次





点击立即报名，可就选中的期次进行报名，进入报名页面默认选择该期次








点击确定确认选择报名该地区





拉动选择要报名的地区





拉动选择要报名的符合自己的学历





点击确定确认选择学历





点击返回可返回首页





点击我的考试，进入查看我的考试报名页面


进入图4.3.14





点击重新报名，可进入报名信息填些页面，重新更新信息提交报名





点击去支付，可进入报名费用支付页面





选择单位转账，点击线下转账，弹出线下转账提示





选择微信支付，点击确认支付，弹出微信支付页面





点击扫码报到，可进入扫码页面，扫码指定二维码即可报到





点击准考证，可进入准考证详情页面





长按图片，弹出图4.3.27，点击保存图片，可保存到手机





点击申请退款，弹出填写退款理由页面，填写后保存即可








