附件2：

监理业务培训微信小程序在线报名系统地址及操作手册

一、在线报名地址

使用微信扫描下方二维码进入在线报名小程序进行报名
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二、“在线报名”小程序操作手册
第一步：完善个人信息
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系统首页

点击个人头像，可进入个人信息填些页面，个人信息填些保存之后，下次的报名可以直接带出个人信息
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个人信息页面

注：个人信息中的姓名、性别和身份证号在未报过名之前可进行更改，但一旦完成了报名，将无法更改，以后的报名将沿用第一次报名的姓名、性别及身份证号信息

第二步：在线报名
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系统首页
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 培训期次信息页面

进入报名页面，选择可报名期次、地区、姓名等一系列报名信息
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报名信息填写页面

如果个人信息那里没填，怎需要根据提示填些个人信息，个人信息要求真实准确
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新增发票信息        报名信息填写页面

发票抬头可以选择已添加的发票抬头，如果没有可选择抬头，则可点击“+”新增发票信息

选择自己要参加的考试科目和本次的考试类型，上传符合要求的证件照，本培训一律要求上传一寸白底免冠电子版照片。
注：同单位合开发票用于同一单位多人报名，发票开在一起的情况，需要填写备注和哪些人合开。
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报名信息提交待审核

信息填写完成后，点击提交，显示报名提交成功，待审核的提示页面

第三步：已提交报名信息查看和在线支付
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点击首页“我的考试”页面，进入以下页面，可查看报名信息的审核状态
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我的考试待审核

未审核的数据在待审核状态，数据标签显示审核中，如后台人员审核时不符合条件，驳回，则数据标签显示审核不通过
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我的考试待审核

点击该条数据，则可查看审核不通过的原因，并且可以点击重新报名，进入报名信息填写页面。
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审核不通过页面

如报名审核通过之后，数据变为待支付状态
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我的考试待支付

可点击去支付，进入支付方式选择页面
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微信支付选择页面                      单位转账选择页面

如选择微信支付，点击“确认支付”，则可弹出微信支付确认页面，确认支付完成即可报名成功；如选择单位转账，点击“线下转账”，则弹出提交线下支付确认提示
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微信支付页面                    单位转账页面
注：微信支付属于线上直接支付，支付完即报名成功；单位转账属于线下支付，在上述页面出现“请尽快进行转账”提示后，可通过手机网银或去银行柜台进行转账，我方财务对其缴费进行确认后才算报名成功。

第四步：扫码报到

在报到现场，可在报到处扫码报到
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我的考试待报到页面                 报到成功提示页面

在规定的报到时间内到现场扫码报到，报到成功后，可在已报到状态查看到已报到的数据，扫描正确的二维码即提示报到成功，如未报到，则无法参加考试。

第五步：准考证打印
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已报到未分配准考证              已报到已分配准考证
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准考证详情页面                   准考证保存页面

在“我的考试”下查看“已报到”信息，如未分配准考证，则未能查看准考证信息；

如已分配准考证，这可看到准考证的操作按钮（通过培训现场的班主任告知分配时间）
其他相关信息和操作：
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我的考试已结束页面                   我的考试已结束页面

如过了考试时间后，所有数据都会显示在已过期中

注：

标签状态“已完成”，则是正常报名并参加考试的数据；

标签状态“已支付”，则是完成报名但没有进行报到的数据，可操作申请退款申请退还报名费用，需后台审核；

标签状态“审核未通过”，则是提交报名，但是审核不通过的数据；

标签状态“退款审核中”，则是已经提交申请退款，待后台审核的数据；

标签状态“已退款”，则是后台审核完成退款的数据；

标签状态“退款失败”，则是后台审核不给予退款的数据；

点击头像，进入个人信息填写页面





信息填写完成之后，点击确认，可提交保存填写的个人信息





个人信息提交成功后，点击此处，可返回上一个页面继续后续的报名流程





点击在线报名，可进去查看报名期次信息





点击监理页面培训在线报名按钮，进入报名信息填些页面














拉动选择要报名的期次





点击确定确认选择报名期次





点击返回可返回首页





点击我的考试，进入查看我的考试报名页面


进入图





点击重新报名，可进入报名信息填写页面，重新更新信息提交报名





点击去支付，可进入报名费用支付页面





选择单位转账，点击线下转账，弹出线下转账提示





选择微信支付，点击确认支付，弹出微信支付页面





点击扫码报到，可进入扫码页面，扫码指定二维码即可报到





点击准考证，可进入准考证详情页面





长按图片，点击保存图片，可保存到手机





点击申请退款，弹出填写退款理由页面，填写后保存即可
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