附件
监理工程师基准库信息补录及变更
申请程序
 一、基本要求
监理工程师在基准库中无个人身份证件号、电子照片的，或监理工程师身份证件号、姓名发生变更的，均应先按以下程序申请个人信息补录或变更，完成基准库相关信息补录或变更后，方可进行从业登记和业绩登记。
二、申请程序
申请程序遵循个人申请、企业复核、省级质监机构审核、部质监局录入基准库的原则。监理工程师对其录入和提供资料的真实性负责。
（一）个人申请。
监理工程师登录部质监局网站（zjz.mot.gov.cn）,从首页左侧“监理工程师个人补录”专栏进入，按要求填写相关信息，系统自动生成并打印“监理工程师基准库信息补录申请表”或“公路水运工程监理工程师基准库个人信息变更申请表”（格式见表1和表2），按以下要求准备相关证明材料，报至省级质监机构。监理工程师申请时应提供以下材料：
1.基准库信息补录。
（1）补录申请表2份（1份留存省级质监机构，1份报部质监局）；
（2）身份证复印件2份（原件由省级质监机构审核）；
（3）监理工程师资格证书复印件2份（原件由省级质监机构审核）。
2.身份证件号和姓名变更。
（1）个人信息变更申请表2份（1份留存省级质监机构，1份报部质监局）；
（2）新、旧身份证复印件2份（新身份证原件由省级质监机构审核）；
（3）监理工程师资格证书复印件2份（原件由省级质监机构审核）。
（4）户口所在地公安机关出具的个人信息变更证明原件2份。
3.个人电子照片格式要求。
（1）必须为近期（半年内）正面免冠彩色半身证件照；
   （2）背景颜色为白色，其它颜色不予受理；
   （3）照片的格式为jpg，大小控制在30K到50K之间；
   （4）照片尺寸：3.5cm x 4.5cm；  
  （二）省级质监机构受理。
省级质监机构收到监理工程师申请表及证明材料后，应于10个工作日内完成审核。审核内容包括：利用身份证识别仪逐一核实申请人身份证件真实性，检查申请人照片是否符合要求，比对申请人本人、照片、身份证件照片是否一致，核查申请表内容填写是否完整；通过部质监局网站后台基准数据库，核查申请人的基本信息是否与数据库信息一致。审核通过的由省级质监机构具体审核人签字确认并单位盖章。
省级质监机构根据受理情况分批次、分类别汇总报部，原则为每月一批，即每个月的20日前将受理材料统一报部质监局。省级质监机构统一对申请表进行编号（表格右上角），汇总申请信息，按规定格式（EXCEL）分公路或水运专业分别整理成表，向部质监局提交以下材料：
（1）补录或变更信息汇总表（格式见表3和表4），以书面和电子邮件方式报送。
（2）补录或变更申请表原件及考生证明材料复印件，邮寄我局。
（三）部质监局受理。
部质监局统一受理各省报送材料，于10个工作内完成审核确认工作，审核通过的准予其基准库信息补录或变更。
 
部质监局联系方式：
地址：北京市东城区建国门内大街11号交通运输部工程质量监督局公路处（水运处），100736。
     公路处，（010）65292775；水运处，（010）65292701。
表1
	监理工程师基准库信息补录申请表

	审核地区
	 

	姓名
	 
	性别
	 
	个人照片

	出生日期
（年-月-日）
	 
	联系方式
（非常重要）
	 
	

	证件类型
	 
	证件号码
	 
	

	公路监理资格证书号及专业
	 
	

	水运监理资格证书号及专业
	 
	

	工作单位
	 

	诚信声明
	本人所填内容均准确、属实，提供证明材料真实有效，并承担相应法律后果。

	
	 

	
	 

	
	 

	
	本人签字：

	
	年     月     日 

	所在单位意见
	 

	
	 

	
	 

	
	公章

	
	年    月    日 

	省站审核意见
	 

	
	经办人签字：

	
	公章

	
	年    月    日 

	附件
	1.身份证复印件

	
	2.监理资格证书复印件

	说明
	1. 此表A4纸打印，一式两份，省级质监机构、部质监局各1份
2. 省级质监机构审核盖章后，将本表及相关附件报部质监局

	
	 


表2  公路水运工程监理工程师基准库个人信息变更申请表
	审核地区
	 

	变更内容
	 
	个人电子照片
 

	姓名
	 
	性别
	 
	

	出生日期
	 
	联系方式
	 
	

	证件类型
	 
	证件号码
	 
	

	公路监理资格证书号
	 

	水运监理资格证书号
	 

	变更后信息
	姓名
	 

	
	证件类型
	 
	证件号码
	 

	工作单位
	 

	诚信声明
	本人所填内容均准确、属实，提供证明材料真实有效，并承担相应法律后果。


              本人签字：
                    年   月   日

	所在单位意见
	                                          公章 
                                          年    月    日

	省站审核意见
	经办人签字：
                             公章
                               年    月    日

	附件
	1. 新、旧身份证复印件;  2 . 监理资格证书复印件；3. 户口所在地公安机关出具的身份证号、姓名变更证明原件；

	说明
	1. 此表A4纸打印，一式两份，省级质监机构、部质监局各1份
2. 省级质监机构审核盖章后，将本表及相关附件报部质监局；
3. 变更内容填写：身份证变更或姓名变更；证件类型填写：身份证、军官证、护照


表3
	监理工程师基准库信息补录申请
情况汇总表（**月）

	序号
	省份
	姓名
	专业
	现身份证号码
	监理资格证书号

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	注：1. 本表由省局汇总填写，请确保此表信息与申请信息保持一致。
    2.本表序号应与申请表右上角编号中的序号保持一致。
3. “专业”填写公路专业或水运专业。
  


表4
	公路水运工程监理工程师个人信息变更申请
情况汇总表（**月）

	序号
	省份
	姓名
	专业
	变更后姓名
	现身份证号码
	原身份证号码(军官证)
	监理资格证书号

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	注：1. 本表由省局汇总填写，请确保此表信息与申请信息保持一致。
    2.本表序号应与申请表右上角编号中的序号保持一致。
3. “专业”填写公路专业或水运专业。


