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证明材料索引

1、人力资源

	类  别
	人  数
	要  求
	证明材料页码

	企业员工名册
	总人数
	
	见附件三
	

	岗位登记监理工程师
	监理工程师
	
	以部数据库登记为准
	

	
	专业监理工程师
	
	
	

	副高级职称
	
	有关证明材料
	

	正高职称兼部监理工程师证（含专监）
	
	有关证明材料
	

	正高级职称（不包括兼有部证的人员）
	
	有关证明材料
	

	参与省部级科技进步三等及以上奖项目专家
	
	有关证明材料
	

	政府特殊津贴
	
	有关证明材料
	

	部专家库专家
	
	有关证明材料
	

	协会咨询专家
	
	有关证明材料
	

	参加部颁行业标准编写、修订专家
	主编
	
	封面、编委名单及目录
	

	
	参编
	
	
	

	参加地方标准编写、修订专家
	主编
	
	封面、编委名单及目录
	

	
	参编
	
	
	


2、企业资质
交通运输部、有关部门颁发的公路水运工程监理甲级及专项资质和试验检测、工程咨询、代建、项目管理等乙级以上资质影印件及开展工程代建、项目管理业务文件影印件：

	序号
	名    称
	证书编号
	证明材料页码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3、经营状况

	类别

年度
	所签监理合同数量（个）
	监理合同额

（万元）
	证明材料（监理服务合同或中标通知书）页码

	2011年
	
	
	

	2012年
	
	
	


细 目 表
监理服务合同或中标通知书影印件：
	序号
	项目名称
	专业

（路＆水）
	监理合同额（万元）
	中标年度
	证明材料页码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4、业务拓展

证明材料影印件：

	类  别
	项目名称
	证明材料要求
	证明材料页码

	工程代建业绩
	
	服务合同
	

	项目管理业绩
	
	服务合同
	

	企业注册省（区、市）以外监理业务业绩
	
	监理服务合同
	

	境外监理业务业绩
	
	监理服务合同
	

	企业发展规划
	印发企业发展规划的正式公文
	


5、技术创新

证明材料影印件：
	类  别
	名 称
	证明材料要求
	证明材料页码

	与监理有关的省部级科技进步奖
	
	获奖证书
	

	运用到施工监理工作中并取得成效的实用性专利
	
	相关单位出具的证明材料，应明确专利内容及其运用的项目，并列出具体成效
	

	取得显著成效的合理化建议
	
	相关单位出具的证明材料，应明确合理化建议内容及其运用的项目，并列出具体成效
	


6、社会责任

	类别年度
	税金

（万元）
	公益捐款

（万元）
	证明材料要求
	证明材料页码

	2011年
	
	
	1、税金应提供年度财务审计报告书（如前面已有相关证明，请标明其所在页码，并将相关内容明晰标注即可）
2、公益捐款应提供社会慈善机构或有关机构出具的相关证明材料影印件
	

	2012年
	
	
	
	


7、法人治理
	
	证明材料要求
	证明材料页码

	经营决策
	董事会决策制度及公司经营决策相关文件
	

	监督机制
	企业监督制度相关文件
	

	领导班子
	领导班子成员任命（聘用）文件及个人简历表
	


8、管理制度

	
	证明材料要求
	证明材料页码

	质量管理认证
	证书影印件
	

	环境管理体系认证
	证书影印件
	

	职业健康安全管理体系认证
	证书影印件
	

	企业基本管理制度
	基本制度影印件或制度汇编原件
	

	业务信息化管理
	1、企业网址
	

	
	2、企业网络首页影印件
	

	
	3、信息化管理规章制度
	


9、企业文化

	
	证明材料要求
	证明材料页码

	企业精神文字表述及企业标识
	企业精神文字表述具体内容及企业标识具体图案（该标识已在行业内使用，并出具所使用范畴的具体证明）
	

	企业自办刊物

或简讯
	2011年1月至2012年12的刊物或简讯的封面、目录影印件
	

	论文发表
	论文发表所在期刊的封面、目录影印件
	

	监理行业新风建设
	所参与新风建设活动的具体内容及有关措施原件或影印件
	

	党组织或精神文明建设的表彰
	受表彰公文及其奖状或奖牌
	

	规范企业形象
	规范监理项目驻地建设、监理人员统一着装等，应提交相关制度、规定影印件及图片资料
	

	为企业服务10年以上员工比例（    %）
	服务10年以上员工名单
	


10、工程质量

工程项目获国家、省（部）质量奖情况
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


防止质量事故的有效措施
	序号
	项目名称
	具体措施及效果
	证明单位
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


一次交工、竣工工程细目表

	序号
	项目名称
	专业

（路＆水）
	交、竣工工程
质量是否合格
	交、竣工年度
	证明材料页码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


11、安全环保

安全、质量责任事故

（如有事故应填下表）

	序号
	项目名称
	事故类型

（安全＆质量）
	事故等级
	事故处理
	证明材料页码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


独立验收的环保项目细目表
	序号
	项目名称
	验收年度
	是否合格
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12、服务情况

工程项目受业主表彰情况

	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


项目监理人员受业主表彰情况
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13、信用评价
监理信用评价
	年度
	企业信用等级（部质监局评定）
	证明材料页码

	2010
	
	

	2011
	
	


企业登记的监理工程师个人信用评价失信行为情况
	序号
	姓名
	失信扣分
	失信行为代码

	
	
	2010
	2011
	2010
	2011

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


14、企业荣誉

企业获奖情况
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


工程项目监理工作获奖情况（非业主表彰）
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


企业员工获奖情况（非业主表彰）
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15、企业员工名册
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	职称
	执业资格
	职务
	参加工作年月
	进入本企业年月
	委派、董事、聘用
	备注
	证明材料页码

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、企业员工包括在企业领工资的主管单位委派人员、董事、企业聘用人员。按企业领导班子成员、正高职称兼部监理工程师证、正高级职称、副高级职称、中级职称、初级职称、其他人员顺序排列。如本人是设计大师、享受政府特殊津贴专家、部专家库专家、监理协会咨询专家、获得省部科技进步奖专家、参加部或地方标准编写（修订）专家，获得省、部级劳模（先进工作者）称号及有关监理方面的奖项，应在备注中说明

2、聘用人员学历、职称、执业资格、职务、聘用合同（含社会保险费缴纳凭证或社保机构证明原件）及备注栏中注明的项目，均需在人力资源后按照员工名册姓名排列顺序附上有关证明材料影印件。
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证明材料索引

1、资质情况

	类别
	名称
	证明材料页码

	新增
	
	

	撤销
	
	

	降低
	
	

	定期检验
	是（）否（）合格
	


2、人力资源

	类别
	人员数量（单位：人）
	证明材料页码

	
	2010年
	2012年
	

	注册监理工程师
	
	
	

	各类专家
	
	
	

	正高职称人员
	
	
	

	副高职称人员
	
	
	


3、经营情况

	类别
	金额（单位：万元）
	证明材料页码

	
	2011年
	2012年
	年均
	

	总收入
	
	
	
	

	利润总额
	
	
	
	

	流动资金
	
	
	
	

	纳税总额
	
	
	
	

	公益捐款
	
	
	
	


4、信用评价

	类别
	2010年
	2011年
	证明材料
要求
	证明材料页码

	企业信用
	
	
	
	

	注册登记监理工程师被扣3分以上人数人员（单位：人）
	
	
	人员名单
	


5、获奖情况

工程项目获国家、省（部）质量奖情况
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


企业获奖情况
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


个人获奖情况
	序号
	获奖名称
	颁奖单位
	获奖时间
	证明材料页码
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